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1. SCOPO

La presente Procedura viene applicata per la nomina dei componenti delle Commissioni
Giudicatrici delle offerte pervenute nell'ambito di gare d'appalto esperite con I'adozione del
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, di cui all'art. 108 del D. Lgs. 36/23
(Codice dei contratti pubblici) e s.m.i.

2. RESPONSABILITA
a. Il RUP e responsabile di comunicare al Servizio Affari Generali, nei tempi previsti dalla

normativa in materia, I'elenco dei nominativi dei dipendenti della Societa individuati
per lo svolgimento dell‘incarico di componente della Commissione Giudicatrice.

Il RUP ¢ altresi responsabile di comunicare al Servizio Affari Generali I'assenza dei
nominativi di cui al punto che precede e le relative motivazioni.

Qualora si verifichi la circostanza di cui al precedente punto b) il Servizio Affari
Generali € responsabile di predisporre la PEC per la ricognizione prodromica
allindividuazione dei componenti della Commissione. In tal caso, € altresi
responsabile di predisporre I'elenco cronologico delle candidature valide.

. Il Servizio Affari generali ¢ altresi responsabile di predisporre la determina di nomina,

secondo le indicazioni dell’lAmministratore Delegato e di inviare la relativa
comunicazione ai componenti della Commissione Giudicatrice, nonché tutte le attivita
utili per I'avvio dei lavori di valutazione

3. ISTRUTTORIA
Ricevute le candidature, corredate dai relativi CV, il Responsabile del Servizio Affari Generali:

verifica la rispondenza dei profili richiesti con i profili dei candidati e la puntuale
compilazione della “Dichiarazione dellinesistenza di cause di incompatibilita e
insussistenza di conflitto di interessi per gare pubbliche” e della * Dichiarazione di
insussistenza di cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento
degli appalti di lavori, forniture e servizi previste dagli artt. 94 e 95 Codlice Appalti
verifica la presenza degli allegati richiesti

predispone |'elenco cronologico delle candidature valide e |'elenco delle candidature
prive dei requisiti richiesti

predispone la determina di nomina e le relative comunicazioni, nonché tutte le attivita
utili per I'avvio dei lavori di valutazione

4. DOCUMENTI DI RIFERIMENTO

Regolamento per la nomina delle Commissioni Giudicatrici



<

-
Dichiarazione dellinesistenza di cause di incompatibilita e insussistenza di conflitto di
interessi per gare pubbliche
Dichiarazione di insussistenza di cause di esclusione dalla partecipazione alle
procedure di affidamento degli appalti di lavori, forniture e servizi previste dagli artt.
94 e 95 Codice Appalti
Regolamento per |'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie
di rilevanza comunitaria e relativa Procedura di AMAG
Modulo di Comunicazione di attivazione di conto corrente dedicato a commesse
pubbliche ai sensi della Legge nr.136/2010 recante "Piano straordinario contro le

matfie e delega al Governo in materia antimafia”
Regolamento UE n. 679/2016 (GDPR) e relativa procedura di AMAG



